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L TANTARGYLEIRAS - COURSE DESCRIPTION

1 ALAPADATOK - SUBJECT DATA

1.1 Tantargy neve— Name of the subject: ~ Professional writing — English - C1

1.2 Azonositd (tantdrgykdd) — Subject code: 1.3 Atantargy jellege — Course type
BMEGT60W71A kontaktoras tanegység — contact hours
1.4 Kurzustipuok és éraszdmok- Course type and 1.5 Tanulmdnyi teljesitményértékelés (mindségértékelés) tipusa -
number of lessons Type of assesment
kurzustipus- type draszdm — number of lessons félévkozi érdemjegy- midterm markl

(heti- weekly )

eléadas (lecture) 1.6 Kreditszam/Credits

gyakorlat (practice) 2 2
laboratériumi gyak.
(laboratory)

1.7 Tantargyfelelds neve — Course leader: Dr. Kiszely Zoltdn beosztisa- rank: eqyetemi docens — Associate professor
elérhetdsége- contact: kiszely.zoltan@gtk.bme.hu

1.8  Tantdrgyat gondozo oktatdsi szervezeti eqység - Organisational unit for the subject
Idegen Nyelvi Kézpont - Centre for Modern Languages

1.9 A tantdirgy weblapja - Subject website : www.inyk.bme.hu
1.10 A tantdrgy oktatdsinak nyelve- language of teaching : angol (magyar kézve-
tité nyelvvel) — English (along with Hungarian as mediation language)

1.11 A tantdrgy tantervi szerepe, ajanlott féléve- curriculum role of the subject, recommended semester
Szabadon valaszthaté minden egyetemi képzésen. / Optional subject in each training programme.

1.12  Kézvetlen el6kovetelmények -- nyelvi bemeneti szint - Pre-requisites

Erds el6kovetelmény — strong: -

Gyenge el6kovetelmény — week: - C1 szintnek nagyjabol megfelel6 nyelvtudas / language competence close to C1
level

Parhuzamos el6kdvetelmény — paralell -

Kizaro feltételek —exclusive: -

1.13 A tantdrgyleirds érvényessége- Validity of the Course Description

Jovahagyta a Gazdasag- és Tarsadalomtudomanyi Kar Kari Tandcsa 2021/11/24/13.1 hatarozataval / érvényes 2021.
11. 24.-t6L.

Approved by decree/decision No 2021/11/24/13.1 of the Faculty Council of the Faculty of Economics and Social
Sciences, in force as of 24/11/2021



2 CELKITUZESEK ES TANULASI EREDMENYEK - OBJECTIVES AND LEARNING OUTCOMES

2.1 Célkitiizések — Objectives

A tantargy célja a hallgatok iraskészségének fejlesztése. Egyrészt felkésziti a hallgatokat a tudomanyos prézairas

(szakdolgozatok, beadandd irasmiivek, tudoméanyos cikkek) legfontosabb sajatossdgaira, masrészt megismerteti

a hallgatdkat a gazdasagi és az lizleti élet jellegzetes miifajaival (pl. memo, jelentés), nyelvhasznalati jellemzoivel.
The course is aimed to improve the students’ writing skills. It equips them with the key characteristics of academic
prose (theses, written materials to be submitted, scientific articles), while also helping them to become familiar with
the typical genres and language use of economy and business (e.g. memos, reports).

2.2 Tanuldsi eredmények - Learning outcomes

A tantargy sikeres teljesitésével elsajatithato kompetenciak - Competences achieved by successfully completing the course
A. Tudéas/Knowledge

A hallgaté ismeri az angolszasz irasbeli retorika alapelveit.

Ismeri a szakdolgozatok, tudomanyos cikkek, jelentések, hivatalos e-mailek, 6sszefoglalok nyelvi saja-
tossagait.

Erti a fenti szovegfajtak felépitését, szerkesztési sajatossagait.

Meg tudja kiilonboztetni az irasbeli formalis (tudomanyos) és a mindennapi nyelvhasznala-

ti jellemzbket mind a szdkincs, mind a nyelvtan teriiletén.

B. Képesség/Skills

Képes tudomanyos proéza létrehozasara.

Képes 6sszefoglalokat késziteni hosszabb szakmai jellegti cikkekrol.

El tudja keriilni a plagizalas csapdait.

Képes filologiailag pontos bibliografia és hivatkozasok készitésére.

Alkalmazza a kiilonb6z6 online hivatkozaskezel6 segédeszkozoket és online gytijteményeket (pl.
Zotero, MyBib, Academic Phrasebank).

Képes grafikonok, tablazatok, statisztikak elemzésére.

C. Attitad/Attitude

Torekszik igényes, filoldgiailag és nyelvileg pontos irdsmitivek létrehozasara.
Elfogadja az angolszasz irasbeli retorikai hagyomanyokat.
Nyitott a legtijabb online segédeszk6zok hasznalatara.

D. Onéllésag és feleldsség/Independence and responsibility

A hallgato6 felel@sséget vallal irasbeli kommunikacidjanak 6nallé tovabbfejlesztéséért.

A. Tudas/Knowledge

Students are familiar with the basics of written rhetoric in English.

They are aware of the specific linguistic features of theses, scientific articles, reports, official emails and
summaries.

They understand the structure and organisation of the above types of texts.

They are able to distinguish between the features of formal (academic) written and colloquial language
in terms of vocabulary and grammar.

B. Képesség/Skills

They can produce academic prose.

They are able to summarise longer technical articles.

They can avoid the pitfalls of plagiarism.

They can add in-text citations and bibliographies in the required formats.

They can use the various reference managers and online collections (e.g. Zotero, MyBib, Academic
Phrasebank).

They are able to analyse charts, graphs and tables.



C. Attittid/Attitude
o They strive to create high-quality, linguistically precise texts.
e They accept the written rhetorical conventions of the English-speaking world.
e They are open to use the latest online tools.

D. Onallésag és felel6sség/Independence and responsibility

¢ They take responsibility for improving their own written communication.

2.3 Oktatasmédszertan - — Methodology of teaching

A hangsuly az irdskészség fejlesztésén van, de pdros és csoportos megbeszélésekre is sor keriil, valamint
kollaborativ irasfeladatokat oldanak meg a hallgatok.

The course focuses on improving writing skills, but also incudes discussions in pairs or groups, as well as collabo-
rative tasks in writing.

2.4 Tanuldstdmogaté anyagok - Materials supporting learning

A témak feldolgozasahoz el6készitett videds €s irott anyagok. - Video and written materials to be used for the vari-
ous topics.
Ajanlott irodalom/Recommended literature: -



II. TANTARGYKOVETELMENYEK - SUBJECT REQUIREMENTS

3 A TANULMANYI TELJESITMENY ELLENORZESE ES ERTEKELESE - CHECKING AND EVALUATING
LEARNING OUTCOMES

3.1  Altaldnos szabdlyok / General guidelines

Teljesitési kdvetelmény: érakon val6 aktiv részvétel (megengedett hianyzas 30%), valamint a félév soran kiadott
feladatok és/vagy dolgozatok teljesitése. / Evaluation comprises of regular attendance, (30% of lessons can be
skipped), active participation in lessons, and completing and submitting assignments and tests at a satisfactory
level.

3.2 Teljesitményértékelési modszerek/Methods for assessing performance

A tantargyban az idegennyelv-tanulas altalanos sajatossagaihoz igazodva a szamonkérés folyamatszertien torténik,
amelyben valaszthatd elemek is vannak. A feladatokat kozott lehetnek esszék, 6sszefoglaldk, tudomanyos cikkek
absztraktjai, bevezetései és az iizleti élet szovegei; ezek képezik az értékelés alapjat ./ In line with the general char-
acteristics of teaching foreign languages, assessment will be applied with a process approach, which also includes
optional elements, such as essays, summaries, the abstracts and introductions of scientific articles, as well as busi-
ness texts; these will form the basis of the assessment.

3.3 Szorgalmi idGszakban végzett teljesitményértékelések részardnya a mindsitésben/Ratio of evaluation of qualification
procedures during the term

100%

3.4 Erdemjegy-megdllapitis/ Grade determination

A kiilonb6z6 tipusu értékelések miatt ezt elére nem tudjuk pontszamban meghatarozni, de a 3.1 pontnal rogzitett aranyokat
érvényesitjiik a végsé jegyben. / Due to the various types of evaluation, grades cannot be stated in points in advance, but
final grades are defined based on guidelines in section 3.2.

érdemjegy /mark e [ECTS mindsités] /[ECTS qualifica- | szazalék/percentage
tion]

jeles (5) @ Excellent [A] 96-100%

jeles (5) ® Very Good [B] 90-95%

jo (4) ® Good [C] 80-89%

kozepes (3) o Satisfactory [D] 70-79%

elégséges (2) @ Pass [E] 60-69%

elégtelen (1) e Fail [F] 0-59%

Az egyes érdemjegyeknél megadott alsé hatarérték
mar az adott érdemjegyhez tartozik. ./ The lowest value for each mark already belongs to the given mark.

3.5 Javitds és potlds / Options for repeat, retake and delayed completion

TVSZ szerint. / According to the regulations of the Codes of Studies.

3.6 A tantdrgy elvégzéséhez sziikséges tanulmdnyi munka/ Educational effort needed to fulfil subject requirements

; . . . ora/félév-
Tevékenység / Activity hours/semester
részvétel a kontakt tanérakon/ participation in contact lessons 28
félévkozi késziilés a gyakorlatokra/ preparation for practice sessions 14
felkésziilés a teljesitményértékelésekre/ preparation for qualification procedures 4
hazi feladat elkészitése/ preparation of home assignments 14
kijeldlt irasos tananyag 6nallo elsajatitasa/ autonomous acquisition of self-access materials -

Osszesen/Total | 60

3.7 A tantirgykovetelmények jovihagydsa és érvényessége/ Approval and Validity of Subject requirements

A Kari Hallgatdi Képviselet véleményezése utan jovahagyta dr. L6géo Emma oktatasi dékanhelyettes 2021. 11. 08-an
/ Approved by dr. Légo Emma Deputy Dean of Academic Affairs after the evaluation of the University Students’
and Doctoral Students’ Representation on 08/11/2021






1L RESZLETES TANTARGYTEMATIKA - DETAILED SUBJECT MATERIAL

4 TEMATIKAI EGYSEGEK ES TOVABBI RESZLETEK - TOPICS AND OTHER DETAILS

4.1 A félévben sorra vett témik/Topics

e A tudomanyos prozairas jellegzetességei.

e Bekezdések, esszék és Osszefoglalok készitése.
¢ Tudomanyos dolgozatok irasa.

e Tudomanyos proza felépitése.

e Hivatkozasok, bibliografia.

e Plagium.

o Aziizleti élet szOvegeinek jellegzetességei.

o Uzleti e-mailek.

e Emlékeztetk

o Uzleti jelentések.

e Characteristics of writing academic prose.

e  Writing paragraphs, essays and summaries.
e Writing academic theses.

e The structure of academic prose.

o (Citations, bibliographies.

e Plagiarism.

e Characteristics of business texts.

¢ Business emails.

e Memos

® Business reports.

4.2 Tovabbi oktatok/Further instructors

4.3 Avrészletes tantargytematika érvényessége/ Validity of detailed subject material




